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Anvisningar 




	Anvisningar för lägesrapport


Lägesrapporten är anpassad till de informationsbehov Interregsekretariatet har för att följa upp projektets genomförande och resultat. Detaljerade uppgifter om  Lägesrapporten blir offentlig handling då den diarieförts hos myndighet. Hänsyn till detta bör tas beträffande förtroliga uppgifter. Projektet kan också ha en intern rapportering som kan bifogas lägesrapporten om så önskas. Om det i den interna rapporten finns eller bifogas konfidentiell information skall det tydligt anges att informationen är konfidentiell.

Lägesrapporten postas till

Interreg IIIA Kvarken-MittSkandia

Länsstyrelsen Västerbotten

SE-901 86 UMEÅ

Samt elektroniskt till

kvarken-mittskandia@ac.lst.se
	0.1 Projekt
	Projektets namn

	0.2 Rapportperioden
	Ange datum för denna rapportperiods början och slut

Sätt in datumen i sidfoten också.


	1.1 Diarienummer
	Diarienummer Interreg är det diarienummer som anges i Interreg Kvarken-MittSkandias finansieringsbeslut. I de övriga rutorna kan anges eventuella andra myndigheters diarienummer för projektet förutsatt att myndigheten godkänner lägesrapportens utformning

Sätt in diarienumret i sidfoten också.

	1.2 Projektägare
	Projektägarens namn

	1.3 Rapportansvarig
	Kontaktperson för lägesrapporten

	1.4 e-postadress, telefonnummer
	Kontaktpersonens e-postadress och telefonnummer

	1.5 Övriga hänvisningar
	Här kan man lägga in övriga hänvisningar som medfinansiärer ev. förutsätter


	Sammanfattning av lägesrapporten

	
	Beskriv kort huvuddragen i lägesrapporten. Här kan också skrivas eventuella kommentarer till lägesrapporten.


	Verksamhet under rapportperioden

	3.1 Verksamhet under rapportperioden
	Ge en kort sammanfattning av de viktigaste händelserna under rapportperioden

	3.2 Förändringar i projektets verksamhet och ekonomi under rapportperioden
	Beskriv förändringar i verksamhet och/eller ekonomi under denna rapportperiod

	3.3 Personalförändringar under rapportperioden
	Beskriv personförändringar beträffande projektledare och behörig rekvisitionsansvarig under denna rapportperiod

	3.4 Informationsinsatser under rapportperioden
	Beskriv informationsinsatser för målgrupperna eller för allmänheten under denna rapportperiod

	3.5 Nya erfarenheter under rapportperioden
	Beskriv nya projekterfarenheter under rapportperioden (positiva och negativa)


	Verksamhet sedan projektets start

	4.1 Sammanfattning av projektets verksamhet 
	Ge en sammanfattning av vad som har gjort i projektet sedan starten – jämför med beslutsdokument och projektbeskrivning. (Framskrider projektet, fungerar aktiviteterna, märks effekter?) 

	4.2 Avvikelser och förändringar av verksamheten järmfört med den ursprungliga projektbeskrivningen 
	Beskriv avvikelser och förändingar av betydelse i verksamhet jämfört med den projektbeskrivning som lämnades in vi projektets start

	4.3 Projektets framskridande
	Ange hur projektet förverkligats jämfört med aktivitetsplanen

Fyll i aktiviteterna som finns upptagna i ert Interregbeslut. Ange även de hittillsvarande kostnaderna för ifrågavarande aktivitet. 

Lägg till rader vid behov.

· Aktivitet

· Kostnader/aktivitet kumulativt tom denna rapportperiod
· Kommentarer (t ex: ej påbörjad, pågår, försenad, avslutad etc.)

	4.4 Effekterna av aktiviteterna
	Beskriv hur projektledningen värderar effekterna av projektets aktiviteter under rapporteringsperioden

	4.5 Avvikelser från den ursprungliga tidsplanen
	Beskriv och kommentera eventuella avvikelser från den tidsplan som lämnades in vi projektets start

	4.6 Upparbetade kostnader
	Ange de kostnader som upparbetats i projektet hittills

Anges separat för EUs medlemsländer (Finland och Sverige tillsammans) och Norge.

	4.7 Ekonomiska avvikelser och förändringar, jämfört med den ursprungliga budget
	Beskriv ekonomiska avvikelser och förändringar under jämfört med den budget som lämnades in vi projektets start

	4.8 Förverkligande av projektets gränsöverskridande syfte
	Beskriv vad som genomförts som förverkligar projektets gränsöverskridande syfte

	4.9 Projektarbetets fördelning mellan länderna
	Beskriv hur projektarbetet har fördelats mellan länderna

	4.10 Indikatorsuppföljning


	Generella indikatorer

Åtgärdsspecifika indikatorer 

Arbetstillfällena anges utöver i projektet anställdas insatser som anges i punkt 4.13.
Startvärde enligt senaste Interregbeslut

Förändring enligt beslutet

Hittills uppnått under projektet sedan projektets start

	4.11 Behov att justera indikatorerna
	Beskriv ev. behov att justera indikatorerna i senaste Interregbeslut

	4.12 Övriga resultat
	Beskriv övriga resultat, utöver de som indikatorerna mäter,  av projektets verksamhet under rapporteringsperioden

	4.13 Anställda
	Anställda av projektägaren under rapporteringsperioden.

Lägg till rader vid behov.

Den anställdas namn

Arbetsuppgift under rapporteringsperioden

Anställningstid (från-till) under projektet

Anställning i projektet om den är mindre än fulltid (% av fulltid)

	4.14 Upphandling
	Beskriv vilka varor eller tjänster har upphandlats 

	4.15 Miljöaspekten 
	Beskriv hur miljöaspekten har integrerats i projektarbetet under rapporteringsperioden

	4.16 Jämställdhetsaspekten 
	Beskriv hur jämställdhetsaspekten har integrerats i projektarbetet under rapporteringsperioden

	4.17 EU:s logotyp
	Ange om EU:s logotyp har använts på informationsmaterialet

Projektet skall offentliggöra att det delfinansieras av Europeiska unionen. Till rekvisitionen bifogas orginal eller kopior av trycksaker, annonser och liknande som producerats under rapporteringsperioden.

	4.18 Övrigt
	Här kan man anteckna andra kommentarer eller lämna uppgifter som någon medfinansiär förutsätter.


	Anvisningar för slutrapport

	Avskiljes före inlämnandet


Slutrapporten är anpassad till de behov Interregsekretariatet har. Rapporten blir offentlig handling då den diarieförts hos myndighet. Hänsyn till detta bör tas beträffande förtroliga uppgifter. Projektet kan också ha en intern rapportering som kan bifogas slutrapporten om så önskas. Om det i den interna rapporten finns eller bifogas konfidentiell information skall det tydligt anges att informationen är konfidentiell.

Slutrapporten postas till

Interreg IIIA Kvarken-MittSkandia

Länsstyrelsen Västerbotten

SE-901 86 UMEÅ

Samt elektroniskt till

kvarken-mittskandia@ac.lst.se
	0.1 Projektnamn
	Projektets namn


	1.1 Diarienummer
	Diarienummer Interreg är det diarienummer som anges i Interreg Kvarken-MittSkandias finansieringsbeslut. I de övriga rutorna kan anges eventuella andra myndigheters diarienummer för projektet förutsatt att myndigheten godkänner slutrapportens utformning

Sätt in diarienumret i sidfoten också.

	1.2 Projektägare
	Projektägarens namn

	1.3 Rapportansvarig
	Kontaktperson för slutrapporten

	1.4 e-postadress, telefonnummer
	Kontaktpersonens e-postadress och telefonnummer

	1.5 Övriga hänvisningar
	Här kan man lägga in övriga hänvisningar som medfinansiärer ev. förutsätter


	2 Sammanfattning av slutrapporten

	2
	Ge en kort sammanfattning av slurapportens innehåll


	3 Verksamhet 

	3.1 Sammanfattning av projektets verksamhet 
	Ge en sammanfattning av vad som har gjort i projektet sedan starten – jämför med beslutsdokument och projektbeskrivning. 

	3.2 Avvikelser och förändringar av verksamheten jämfört med den ursprungliga projektbeskrivningen 
	Beskriv avvikelser och förändringar av betydelse i verksamhet jämfört med den projektbeskrivning som lämnades in vid projektets start

	3.3 Projekttid
	Ange månad och år för projektets start resp. slut

	3.4 Projektets framskridande
	Ange hur aktiviteterna förverkligats jämfört med aktivitetsplanen

Fyll i aktiviteterna som finns upptagna i ert Interregbeslut. Lägg till rader vid behov.

· Aktivitet

· Kostnader/aktivitet kumulativt tom denna rapportperiod
· Kommentarer (t ex: ej genomförd, pågår, försenad, avslutad etc.)

	3.5 Effekterna av aktiviteterna
	Beskriv hur projektledningen värderar effekterna av projektets aktiviteter 

	3.6 Avvikelser från den ursprungliga tidsplanen
	Beskriv och kommentera eventuella avvikelser från den tidsplan som lämnades in vi projektets start


	4 Partnerskap och samarbete med andra projekt

	4.1 Partnerskap 
	Ange projektets partners och vilka uppgifter de haft i det. 

	4.2 Samarbete med andra projekt eller annan verksamhet
	Ange vilka andra projekt eller liknande verksamheter som projektet samarbetat med


	5 Finansiering och kostnader 

	5.1 Finansiering
	Ange sammanfattande projektets finansiering

· EU-medel

· Finland och Sverige offentliga nationella medel

· Norge offentliga medel

· Finland och Sverige privata medel

· Norge privata medel

· Sammanlagt

Hur förverkligades finansieringen jämfört med den ursprungliga budgeten. (% av ursprunglig budget)

	5.2 Upparbetade kostnader
	Ange de kostnader som upparbetats i projektet hittills

Anges separat för EU:s medlemsländer (Finland och Sverige tillsammans) och Norge.

Hur förverkligades finansieringen jämfört med den ursprungliga budgeten. (% av ursprunglig budget)

	5.3 Ekonomiska avvikelser och förändringar, jämfört med den ursprungliga budget
	Beskriv ekonomiska avvikelser och förändringar under jämfört med den budget som lämnades in vi projektets start


	6 Gränsöverskridande betydelse 

	6.1Förverkligande av projektets gränsöverskridande syfte
	Beskriv vad som genomförts som förverkligar projektets gränsöverskridande syfte

	6.2 Projektarbetets fördelning mellan länderna
	Beskriv hur projektarbetet har fördelats mellan länderna

	6.3 Projektarbetets regionala lokalisering
	Ange hur projektverksamhetens aktivitet i de olika regionerna. Tex. så här: Mycket stor (alternativt stor, medelstor, liten, ingen). Jämförelsen görs i förhållande till aktiviteten i hela projektet.


	7 Resultat

	7.1 Indikatorsuppföljning


	Generella indikatorer

Åtgärdsspecifika indikatorer 

Arbetstillfällena anges utöver i projektet anställdas insatser som anges i punkt 6.1.

Startvärde enligt senaste Interregbeslut

Förändring enligt beslutet

Uppnådda indikatorvärden vid projektets avslutning

	7.2 Justering av indikatorerna
	Beskriv hur indikatorerna ev. justerats under projektets gång

	7.3 Inriktning mot målgruppen
	Beskriv på vilket sätt projektets verksamhet och resultat nådde den/de avsedda målgruppen/-grupperna.

	7.4 Effekter som eventuellt uppnås efter projekttidens slut
	Beskriv effekter av projektets verksamhet som uppnås efter projektets avslutning

	7.5 Utvärdering
	Beskriv om och i så fall hur projektets resultat har utvärderats av projektets partnerskap


	8 Personal och organisation

	8.1 Anställda
	Anställda av projektägaren under rapporteringsperioden.

Lägg till rader vid behov.

· Den anställdas namn

· Arbetsuppgift under rapporteringsperioden

· Anställningstid (från-till) under projektet

· Anställning i projektet om den är mindre än fulltid (% av fulltid)

	8.2 Projektets organisation
	Beskriv projektets organisation

	8.3 Organisationens funktion
	Ge en bedömning om hur organisationen fungerat


	9. Horisontella mål

	9.1 Konkurrensneutralitet, upphandling
	Beskriv hur konkurrensneutraliteten upprätthållits i projektet. Vilka upphandlingar har gjorts?

	9.2 Bedömning av projektets konkurrensneutralitet
	Ange om projektets genomförande och resultat ha en mycket positiv (alternativt: positiv, neutral eller negativ) betydelse 

	9.3 Miljöaspekten
	Beskriv hur miljöaspekten har integrerats i projektarbetet 

	9.4 Bedömning av projektets miljöpåverkan
	Ange om projektets genomförande och resultat ha en mycket positiv (alternativt: positiv, neutral eller negativ) betydelse

	9.5 Jämställdhetsaspekten
	Beskriv hur jämställdhetsaspekten har integrerats i projektarbetet

	9.6 Bedömning av jämställdheten i projektet
	Ange om projektets genomförande och resultat ha en mycket positiv (alternativt: positiv, neutral eller negativ) betydelse


	10 Information

	10.1 Information om projektet
	Beskriv hur målgrupper och allmänhet har informerats om projektets verksamhet

	10.2 Information om EU:s medfinansiering
	Beskriv hur man i projektet informerat om EU:s medfinansiering

	10.3 Bevarande av information
	Hur kommer information om projektet att vara tillgänglig efter projektets avslutning?


	11 Fortsättning

	11.1 Verksamheten efter projektets avslutning
	Beskriv vilka tankar projektledningen har om hur projektets verksamhet helt eller delvis kan fortsätta.


	12 Slutsatser

	12.1 Projektledningens slutsatser 
	Redogör för hur projektets ledning ser på genomförandet av projektet och vilka erfarenheterna är av såsom:

· hur partnerskapet i projektet fungerade

· hur finansieringen fungerade

· hur rapporteringen fungerade

· hur informationen om projektet fungerade

	12.2 Övrigt
	Här kan man anteckna andra kommentarer eller lämna uppgifter som någon medfinansiär förutsätter.
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